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Circolare Interna n. 238  Milano Marittima, 20/05/2015 
 

- AI COORDINATORI DI PLESSO 
- AGLI INSEGNANTI 
- AL PERSONALE ATA 
- AL D.S.G.A. 
 
 DI SCUOLA PRIMARIA E INFANZIA 

  
OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 2014/2015. 
    SCUOLA PRIMARIA  E  SCUOLA DELL’INFANZIA. 
 

SCUOLA PRIMARIA   ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 
 
     Le lezioni termineranno il giorno Sabato 06/06/2015  per i Plessi con il sabato a 
scuola. 
 
I docenti delle classi  1^ - 2^ - 3^ - 4^ - 5^  alle ore 9,00  del giorno martedì  09/06/2015 pubblicheranno 
all’albo della scuola i risultati degli scrutini negli elenchi degli alunni, distinti per classe, con la dicitura:         
“Ammesso alla classe .............” oppure “Non ammesso alla classe “ 

 
           Non ammissione alla classe successiva: 
 

             I docenti di classe con decisione assunta all’unanimità, possono, ai sensi dell’art. 3 comma 1 e 1 
bis  Legge 169 del 30/10/2008, non ammettere l’alunno alla classe successiva, solo nei casi eccezionali e 
comprovati da specifica  motivazione.  
 
N.B. Sulla scheda di valutazione sarà riportata la data del 05/06/2015.  

SCHEDE DI VALUTAZIONE 
La normativa prevede che, a cura della Segreteria, la scheda originale sia fotocopiata per le esigenze documentali. 
Pertanto le schede di tutte le classi  1^ - 2^ - 3^ - 4^ - 5^,  già compilate,  saranno portate in Segreteria il  giorno 
09/06/2015 dalle ore 9,00 alle 10,00 per essere fotocopiate. Saranno restituite alle insegnanti per il giorno della 
distribuzione martedì 16/06/2015. 
I documenti delle classi 5^ saranno trasmessi alle Scuole Secondarie di 1° grado direttamente dall’Istituto 
Comprensivo “Cervia 3”; alle famiglie degli alunni saranno consegnate le schede di valutazione originali. 
I documenti di Valutazione non ritirati saranno distribuiti alle famiglie da parte della segreteria, a partire  
dal 22/06/2015. 

CONSEGNA DOCUMENTI nella sede Istituto Comprensivo: 
MARTEDI’ 16 GIUGNO  Ore 10,00 - 11,30   plesso “G. Mazzini” 
     Ore 11,30 - 13,00  plesso “M. Fantini” 
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I DOCUMENTI DA CONSEGNARE PER LA SCUOLA PRIMARIA SONO: 
 
1. Registro dell’insegnante:   Ogni Insegnante firma solo il proprio registro;  
2. Agenda del team; 
3. Registro degli scrutini; 
4. Per gli alunni in fase di passaggio  dalla scuola Primaria alla scuola Secondaria di 1° Grado  il 

PDF con l’aggiornamento va consegnato  in Segreteria. (Se non già consegnato) 

DATA DA APPORRE SUI DOCUMENTI (registri, Schede) 
Per TUTTE  le classi 1^ - 2^ - 3^ - 4^ - 5^,  05/06/2015 
 
MARTEDI’       16  DISTRIBUZIONE SCHEDA  DI VALUTAZIONE 
  Tutti i Plessi     Dalle ore 17,00 alle ore 18,30 
 
MARTEDI’       23 COLLEGIO DEI DOCENTI 
 Ore 17,00 Presso Scuola Secondaria di 1° grado 
 (seguirà convocazione e O.d.G.)  
 
SCUOLA INFANZIA ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 
 
MARTEDI’  23        COMITATO DI VALUTAZIONE  
  Per docenti scuola INFANZIA 
                    Presso Sede Istituto Comprensivo Cervia 3  
  (ore 15,30– 16,30) 

MARTEDI’  23  COLLEGIO DEI DOCENTI 
  Ore 17,00 Presso Scuola Secondaria di 1° grado 
  (seguirà convocazione e O.d.G.)  

MARTEDI’  30  CONSEGNA DEI DOCUMENTI 
  Dalle ore 12,00 alle ore 13,00 

      Plesso Palazzone  Ore  12,00  –  12,30 
      Plesso Zona Amati  Ore  12,30  –  13,00 

I documenti da consegnare per la Scuola dell’Infanzia sono: 
1. Registro DI SEZIONE che deve essere compilato, sbarrato e firmato da tutti i docenti che 

hanno operato nella classe. 
2. Per gli alunni in fase di passaggio  dalla scuola Infanzia  alla scuola Primaria  il PDF con 

l’aggiornamento va consegnato  in Segreteria. (Se non già consegnato) 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 - Edera Fusconi - 
 
 [Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
 sensi dell'art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993] 


