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Circolare Interna N.164 Milano Marittima, 16/02/2015

Al DOCENTI FIDUCIARI
DI PLESSO

E p.c. Al Docente Vicario
Assirelli Federica

Al Docente collaboratore del D.S.
Occhiodoro Tiziana

Oggetto: Disposizioni da conferire ai Collaboratori Scolastici

Si invitano i docenti fiduciari di plesso ad accertarsi che tutti i Collaboratori Scolastici
supplenti siano informati in merito alla gestione e alla custodia dei locali scolastici.

Si raccomanda di affiancare al Collaboratore Scolastico supplente il personale titolare
(dove presente) e sincerarsi che sia avvenuto il passaggio di tutte le informazioni operative e le
istruzioni utili per la gestione della chiusura di tutte le porte interne ed esterne, le porte blindate, le
finestre, i vasistas, le tende oscuranti, I’inserimento dell’allarme antintrusione (dove presente) e la
conservazione in luogo sicuro delle chiavi del plesso.

In caso di figura unica o di totale sostituzione del personale Collaboratore Scolastico
titolare con personale supplente, il docente fiduciario si incarichera personalmente di effettuare il
passaggio delle informazioni sopra citate.

Siringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
- Edera Fusconi -

[Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell'art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993]

- Responsabile della pratica: Edera Fusconi
= Incaricato della pratica: Andrea Bentini
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